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1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации контрольно-пропускного режима 
и правилах поведения посетителей Муниципальном бюджетном учреждении 
дополнительного образования «Детская школа искусств имени П.И. 
Осокина» городского округа Красноуфимск (далее -  Положение) 
разработано на основании регламента Учреждения в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации» с изменениями на 29 декабря 2022 года,
Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии
терроризму» с изменениями на 26 мая 2021 года, Методических 
рекомендаций по участию в создании единой системы обеспечения 
безопасности образовательных учреждений РФ, утвержденных письмом 
Министерства образования и науки РФ от 04.06.2008 г. № 03-1423 «О 
методических рекомендациях», приказа Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 г. N 527н «Об утверждении 
порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и 
предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты 
населения, а также оказания им при этом необходимой помощи», 
Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии
терроризму», Закона от 11.03.1992 № 2487- 1 «О частной детективной и 
охранной деятельности в Российской Федерации», Постановления 
Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 
антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 
просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся 
к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и 
формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485- 
2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание 
охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 
профессиональных образовательных организаций. Общие требования», 
Устава образовательной организации, иными федеральными законами.
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1.2. Данное Положение определяет порядок прохода обучающихся, 
сотрудников, посетителей в Муниципальном бюджетном учреждении 
дополнительного образования «Детская школа искусств имени П.И. 
Осокина» городского округа Красноуфимск (далее -  Учреждение), 
осуществляющей образовательную деятельность и находящееся по адресу: 
Свердловская область, г. Красноуфимск, ул. Интернациональная, д. 160, 
устанавливает контрольно-пропускной режим для обучающихся учреждения, 
для родителей (законных представителей), для работников учреждения, для 
вышестоящих организаций, проверяющих лиц и других посетителей 
учреждения, для лиц с ограниченными возможностями здоровья, а также для 
автотранспортных средств, регулирует организация и порядок производства 
ремонтно-строительных работ в здании и помещениях учреждения, 
представляет порядок пропуска и порядок эвакуации на период 
чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации.
1.3. Целью настоящего Положения является установление надлежащего 
порядка работы и создание безопасных условий для обучающихся и 
сотрудников учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, а 
также^ исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса 
служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений 
общественного порядка.
1.4. Контрольно-пропускной режим — совокупность мероприятий и правил, 
исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 
транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с 
территории учреждения. Контрольно-пропускной режим в помещении 
учреждения предусматривает комплекс специальных мер, направленных на 
поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности 
учреждения и определяет порядок пропуска обучающихся и сотрудников 
учреждения и граждан, а также соблюдение санитарно-эпидемиологических 
правил в условиях распространения новой корона вирусной инфекции 
(COV1D-19).
1.5. Контрольно-пропускной пункт (КПП) - представляет собой помещение
на входе в учреждение, оснащенное турникетом и системой
видеонаблюдения.
1.6. Охрана помещений осуществляется охранным предприятием 
(охранниками).
1.7. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в 
учреждении возлагается на: Общество с ограниченной ответственностью 
Частную охранную организацию «Батальон» (с 8.00 до 20.00 понедельник -  
суббота).
1.8. Учащиеся и сотрудники, посетители проходят в здание через 
центральный вход.
1.9. Допуск обучающихся, персонала учреждения, других посетителей в 
выходные и нерабочие дни осуществляется только с разрешения директора 
учреждения.
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1.10. Вносить в здание велосипеды, самокаты, детские коляски, а так же 
катание на роликах по зданию запрещается.
1.11. При входе в здание обучающиеся, сотрудники и посетители обязаны 
пройти «входной фильтр», включающий в себя бесконтактный контроль 
температуры тела.

Измерение температуры осуществляется лицом, осуществляющим 
пропускной режим. При наличии температуры 37,0 и выше, а также в случае 
отказа от измерения температуры, обучающиеся, сотрудники и посетители не 
допускаются в учреждение, о чем незамедлительно сообщается директору 
учреждения.

Результаты измерения температуры тела сотрудников учреждения 
фиксируются в журнале посещаемости сотрудников (Приложение №1).
1.12.Запрещается посещение учреждения при наличии ОРВИ.
1.13. Лицо, осуществляющее пропускной режим осуществляет визуальный 
досмотр посетителей и ручной клади.
1.14. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 
сотрудников, постоянно или временно работающих в учреждении, 
обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, 
осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам 
на территории учреждения.
1.15. Сотрудники образовательной организации, обучающиеся и их родители 
должны быть ознакомлены с настоящим Положением.

В целях ознакомления посетителей учреждения с Положением об 
организации контрольно-пропускного режима и правилах поведения 
посетителей Учреждения, настоящее Положение размещается на 
информационном стенде в холле первого этажа здания учреждения и на 
официальном сайте учреждения hUp://artknjf.com.ru/.

2. Правила поведения посетителей на территории учреждения

2.1. Контроль за соблюдением на территории учреждения установленного 
режима, порядка возлагается на лиц, осуществляющих пропускной режим.
2.2. Все посетители, находящиеся на территории учреждения, при 
обнаружении возгорания, затопления, разрушения, подозрительных 
предметов или других нарушений обязаны немедленно сообщить о 
случившемся лицу, осуществляющему контрольно-пропускной режим, 
принять меры по тушению возгорания и оказанию первой помощи 
пострадавшим.
2.3. На территории школы запрещается:
- организовывать и проводить несанкционированные мероприятия;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 
площадки строительными и другими материалами, предметами, которые 
затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей, препятствуют
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ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывчатых 
устройств;
- совершать действия, нарушающие Правила, установленные режимы 
функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 
сигнализации.
2.4. Посетители, находясь в здании учреждения, обязаны:
- соблюдать установленный порядок и нормы поведения в учреждении;
- нс допускать проявлений неуважительного отношения к педагогическим 
работникам, работникам учреждения, обучающимся и другим посетителям 
учреждения;

выполнять законные требования и распоряжения администрации 
учреждения;

не препятствовать надлежащему исполнению педагогическими 
работниками их служебных обязанностей;
- сообщать лицу, осуществляющему контрольно-пропускной режим цель 
посещения учреждения;
- до вызова в кабинет находиться в фойе учреждения;
- бережно относиться к имуществу учреждения, соблюдать чистоту, тишину 
и порядок в помещении учреждения;
- при входе в учреждение посетители, имеющие при себе кино и 
фотосъемочную, звуко и видсозаписывающую аппаратуру, а также 
переносную компьютерную и оргтехнику (сканер, ксерокс, ноутбук) обязаны 
сообщить лицу, осуществляющему контрольно-пропускной режим, 
названные технические средства в целях контроля за выносом материальных 
ценностей из здания учреждения;
- соблюдать санитарно-эпидемиологические правила.
2.5. Посетителям школы запрещается:
- находиться в служебных помещениях или других помещениях учреждения 
без разрешения лица, осуществляющего контрольно-пропускной режим, 
директора или педагогического работника учреждения;
- выносить из помещения учреждения документы, полученные для 
ознакомления;
- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем 
объявления
личного характера;
- приносить в помещение учреждения огнестрельное и холодное оружие, 
колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся 
вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за исключением 
портфелей и папок документами, дамских сумок;
- курить в здании учреждения и на ее территории;
- посещение учреждения при наличии симптомов заболевания ОРВИ.

Факты нарушения общественного порядка и причинения ущерба 
помещениям фиксируются в установленном порядке лицами, 
осуществляющими пропускной режим.
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2.6. Ответственность посетителей учреждения за нарушение настоящего 
Положения:

В случае нарушений посетителями учреждения контрольно
пропускного режима и правил поведения, сотрудники учреждения могут 
делать нарушителям замечания;
2.7. В случае совершения посетителями учреждения уголовно-наказуемых 
деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности 
в установленном порядке:
- случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества 
учреждения на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной 
ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.

3. Порядок пропуска обучающихся в Учреждение

3.1. Обучающиеся допускаются в здание учреждения согласно расписанию 
занятий.
3.2. Обучающиеся обязаны прибыть в учреждение не позднее, чем за 10-15 
минут до начала занятий.
3.3. Уходить из учреждения до окончания занятий обучающимся разрешается 
только на основании личного разрешения преподавателя, врача или 
представителя администрации учреждения.
3.4. Выход обучающихся на внеурочные мероприятия осуществляется 
только в сопровождении преподавателя.
3.5. Проход обучающихся в учреждение в каникулярное время возможен по 
расписанию или плану мероприятий (утвержденных директором 
учреждения), представленному преподавателем лицу, ответственному за 
осуществление конз рольно-пропускного режима.
4. Контрольно-пропускной режим для работников учреждения
4.1. Директор учреждения может проходить и находиться в помещениях 
учреждения в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни.
4.2. Педагогические работники приходят в учреждение в соответствии с 
годовым календарным графиком, расписанием занятий за 10-15 минут до 
начала урока с записью в журнале посещаемости сотрудников (Приложение 
№ 2).
4.3. Работники учреждения приходят в учреждение в соответствии с 
графиком работы, утвержденным директором учреждения с записью в 
журнале посещаемости сотрудников (Приложение №1).
4.4. В случае производственной необходимости педагогические работники и 
другие работники учреждения могут проходить и находиться в помещениях 
учреждения в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни по 
согласованию с директором учреждения.
4.5. Педагогические работники обязаны заранее предупредить, лицо 
осуществляющее контрольно-пропускной режим о времени запланированных
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встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения 
родительских собраний.
4.6. Доступ на территорию учреждения осуществляется сотрудниками 
учреждения самостоятельно.

5. Контроль-пропускной режим для родителей 
(законных представителей) обучающихся

5.]. Родители (законные представители) могут быть допущены в учреждение 
при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
5.2. Допускается встреча преподавателей с родителями (законными 
представителями) после уроков или в экстренных случаях во время 
перемены.
5.3. Для встречи с преподавателями, родители (законные представители), при 
входе на территорию учреждения, с помощью использования системы 
контроля и управления доступом (СКУД), сообщают лицу, 
осуществляющему пропускной режим свои фамилию, имя, отчество и цель 
визита в учреждение.
5.4. При входе в учреждение на КПП, сообщают лицу, осуществляющему 
пропускной режим свои фамилию, имя, отчество и фамилию, имя, отчество 
преподавателя или другого должностного лица, к которому они 
направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится.

Лицо, осуществляющее пропускной режим вносит запись в Журнал, 
разработанный охранной организацией (или Журнал учета посетителей).
5.5. Родителям не разрешается проходить в учреждение с
крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на КПП и 
разрешить лицу, осуществляющему пропускной режим, их осмотреть.

В случае отказа предъявить содержимое ручной клади, посетитель не 
допускается в образовательное учреждение.
5.6. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации
учреждения возможен по предварительной договоренности с
администрацией учреждения, о чем лицо, осуществляющее пропускной 
режим должен быть проинформирован заранее.
5.7. В случае незапланированного прихода в учреждение родителей, лицо, 
осуществляющее пропускной режим выясняет цель их прихода и пропускает 
в учреждение только с разрешения администрации учреждения.
5.8. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, 
ожидают их на улице или фойе учреждения.

6. Порядок пропуска представителей вышестоящих организаций, 
проверяющих лиц и других посетителей учреждения

6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении
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документа, удостоверяющею личность, по согласованию с директором или 
лицом, его замещающим с записью в «Журнале регистрации посетителей».
6.2. Должностные лица, прибывшие в учреждение с проверкой, 
пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с 
уведомления администрации учреждения, о чем делается запись в «Журнале 
регистрации посетителей».
6.3. Группы лиц сторонних организаций, посещающих учреждение для 
проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, 
смотрах, выставках и т.п., допускаются в здание учреждения при 
предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам 
посетителей, заверенных печатью и подписью директора.
6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 
посетителей в здание учреждения, лицо, осуществляющее пропускной режим 
действует по указанию директора или его заместителя.

7. Порядок пропуска представителем средств массовой информации

7.1. Представители СМИ допускаются в образовательное учреждение только 
с разрешения администрации учреждения.
7.2. Работники СМИ пропускаются в здание учреждения по 
аккредитованным удостоверениям или карточке временной аккредитации 
при предъявлении редакционного удостоверения.
7.3. Представители СМИ на мероприятия, проводимые в помещениях 
учреждения, пропускаются только после проверки документов, 
удостоверяющих их личность.

8. Порядок пропуска автотранспортных средств

8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию учреждения открывает 
лицо, осуществляющее пропускной режим, только по согласованию с 
директором учреждения или лицом его замещающим.
8.2. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается 
автотранспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской 
помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел 
при вызове их администрацией учреждения.

Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке 
администрации, осуществляется при получении у водителей 
сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и т.п.) и документов, 
удостоверяющих личность водителя.
8.3. Транспорт мусороуборочной компании, допускается на территорию 
учреждения после его проверки. Проверка транспорта осуществляется 
лицом, осуществляющим пропускной режим перед въездом на территорию 
учреждения.



8

8.4. Лицо, осуществляющее пропускной режим обязано проверить у водителя 
путевой лист, визуально убедиться в его соответствии, произвести запись в 
журнале регистрации прибывшего автотранспорта (Приложение №4).
8.5. Въезд и стоянка личного автотранспорта на территорию Учреждения 
запрещены.

9. Порядок пропуска представителей 
ремонтно- строительных организаций

9.1. При выполнении в учреждении строительных работ допуск рабочих 
осуществляется согласно п.6 настоящего Положения.
9.2. Производство работ осуществляется под контролем заведующего 
хозяйством.
9.3. По окончании работ необходимо проведение обследования территории и 
помещений совместно с представителем подрядной организации.
9.4. Аварийные бригады, вызванные для ликвидации аварийных ситуаций, 
допускаются на территорию образовательного учреждения только с 
разрешения руководителя учреждения и выполняют работы в присутствии 
представителя администрации учреждения.

10. Порядок пропуска в период чрезвычайных ситуаций

10.1. Пропускной режим в здание учреждения на период ЧС ограничивается.
10.2. После ликвидации ЧС (аварийной) процедура пропуска возобновляется 
только по указанию руководителя учреждения.
10.3. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и 
сотрудников из помещений учреждения при ЧС и порядок их охраны 
разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы 
по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и 
электробезопасности.

По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и 
сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные 
работы в помещениях учреждения эвакуируются из здания учреждения в 
соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении учреждения на 
видном и доступном для посетителей месте.

Пропуск посетителей в помещении школы прекращается. Сотрудники 
учреждения и ответственные лица принимают меры по эвакуации и 
обеспечению безопасности находящихся в помещении людей.

По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации 
ЧС обеспечивают их беспрепятст венный пропуск в здание учреждения.
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Приложение 1

Журнал посещаемости сотрудников 

МБУДО «Детская школа искусств имени П.И. Осокина» 

ГО Красноуфимск

2024 года

Ответственные:

замдиректора по УВР

заместитель директора по АХЧ
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